
附件4

美国签证须知-商务类型-需面试人员

　　　　　

1、 签证申请流程：

预约面试日期及时间—前往美国签证领事馆面试—如申请通过，等候签证的签发—护照及签证收寄。

2、 面试预约手续：

1、 提供以下电子版资料，无需提供任何原件给旅行社。
	序号
	所需资料
	资   料   说   明

	1
	护照信息页扫描件
	1、护照要求：护照必须旅途结束后，至少还余180天有效空白签证页2页以上；
2、护照末页需本人亲笔签名（不可用铅笔）。

	2
	个人资料表（DS160表）电子版
	请认真填写由我司提供的个人资料表（即DS160），需填写完整、内容真实无误（表格填写的过程中请勿留白，无法提供或确认的个人信息也请写明“无法提供”）

	3
	电子版照片
	您在照相馆拍摄纸质签证照片（51X51毫米，正方形，白底）后，将电子版提供我司即可，电子版容量大小不超过240KB。具体要求详见后附另纸说明。

特别说明：1、预约面试需要提供的是相馆提供的电子版照片，不是晒出来后纸质照片的扫描件，请留意！2、在照相馆同时晒2张纸质照片。

	4
	身份证正反面扫描件
	申请人本人在有效期内的身份证正反面扫描件。


2、 根据领馆排期进行面试日期的约定。如申请人近期不能前往领馆面试，请提前3工作日告知不能前往面试的日期，以便做相应的调整！

3、 面试日期确定后，将以书面的面试通知书发给申请人。

4、 申请人收到面试通知书后，按通知书里面要求的材料提前准备好。

5、 面试前一天，申请人自行电话联系面试通知书里面的送签员，核对一遍面试日期、时间、地点及需要携带前往领馆的材料。

3、 面试

1、 按时抵达领馆，与送签员联系及见面，进行面试资料的交接及注意事项的了解。

2、 进入领事馆时，申请人应注意：

(随身携带身份证；

(着装正式、庄重、符合身份；

(仅可携带相关文件、资料；背包，水杯，手机及一切电子产品不得带入领馆，保管自理；

④进入领事馆后不能大声喧哗，举止言行要注意礼貌得体。

4、 面试后：

1、 将面试结果告知送签员。

2、 如果面试通过，护照会从领馆快递到送签社，时间通常需要5-10天；申请人如果没有特殊要求，护照会在出发时领队交给申请人。

3、 面试时，如果签证官没有明确告知您是否通过或拒签，则表明美国方面需要进一步审核您的签证申请，审核时间通常需要20-30天不等，请留意。

面试时请务必携带齐以下材料前往领事馆：

下述资料越齐全，越能为您顺利的获取签证争取有利条件。如果您对辅助性资料准备的过于不充分，可能会导致拒签。

	序号
	所需原件或复印件
	说明

	1
	护照原件
	1、护照要求：护照必须旅途结束后，至少还余180天有效，即有效期必须在2017年5月1日或之后；空白签证页2页以上；
2、护照末页需本人亲笔签名（不可用铅笔，针对旧版护照）。

	2
	照片原件
	与预约面试时一致的纸质照片2张。

	3
	名片或工作证
	针对在职人员（如适用）

	4
	家庭和旅行照片
	全家福、过去前往国外其他旅游目的地（尤其是发达国家）的照片

	5
	户口本原件
	齐全的全家户口本

	6
	营业执照
	针对在职人员（尽量提供）

公司营业执照(复印件加盖公章)
单位介绍宣传册（内容如成立时间、性质、规模、产品、效益等）

事业单位提供事业单位代码证(复印件加盖公章)。如无法提供则建议提供名片2张或工作证

	7
	在职证明原件（模板附后）
	1、 建议提供申请人所在公司的正式公函原件(要有供领馆查询的单位地址、单位电话)并用英文打印，手写无效，内容包括：申请人在公司的职务、月收入薪资，在现在工作单位工作时间、此行目的、行程日期、准假天数、说明谁承担费用并保证其遵守当地法律以及按时返回中国，公司保证在申请人回国后保留其职务，须有单位名称抬头、公章、负责人签名。

	8
	资产证明原件
	存款证明：由银行出具的本人存款证明，建议金额有5万以上；

	9
	资产补充材料原件
	银行存折、房产证、车产证、股权证、国库券基金等一切可以证明申请人经济情况的材料、文件

	10
	结婚证/离婚证原件
	A 申请人为已婚身份，请提供结婚证
B 如果是单身人士，可不提供
C 若为离异人员，请提供离婚证

	11
	资格证书原件
	若有专业资格证书请提供（例如医生，请提供医师资格证书或执业资格证书等）

	12
	学历证书
	最高学历证书 （如：大学本科或专科毕业文凭）

	13
	邀请函
	邀请函清晰复印件或者原件

	14
	个人英文简历
	有模板

	15
	公司手册
	公司宣传手册或者产品说明等（如有）

	附注：

	1、提供以上资料并不一定保证客人获得签证，领馆可能因材料不属实不充分或其他不可控原因而给予拒签；
2、凡申请过移民或非移民签证（包括旅游、因私、公务护照）的客人，无论其申请被批准或拒签，都必须如实说明；

3、在为您安排好面试时间后，我司将提供《面签须知》供您阅读参考，面试资料的携带和进入领馆的注意事项，请关注《面签须知》。


美国非移民签证申请照片要求

**务必请提供一份电子版（预约面试时提供）和两张纸质相片（面试时携带前往领事馆）
1.递交的数码照片必须符合以下说明的规格。注意: 如果未能满足以下要求中的任何一条，将会造成您的照片无法通过照片质量在线测试或人工检查，导致照片被退回。
尺寸- 照片像素尺寸必须按照正方形的比率（即高度与宽度必须一致）。最小尺寸不得小于600 像素（宽）*600 像素（高）。最大尺寸不得超过1200 像素（宽）*1200 像素（高）。

色彩 ： 

彩照（24 位/像素）必须为sRGB 色空间（多数数码相机的一般性输出）。

文件格式 ：

 必须为 JPEG 的*.JFIF 文件。

压缩：

 照片经过压缩后必须低于最大文件大小的要求。压缩比率小于等于20：1。

内容:

1. 照片必须包含申请人正面的整个面部，颈部和肩膀。申请人必须双眼睁开，表情自然中性，无笑容。拍摄时照相机前面无遮挡物。不可戴眼镜。
2. 所有面部特征必须清晰可见无遮挡。

3. 不得出现其它无关物品，其他人或者该申请人肩部以下身体的任何部位，或其他人造物品。

4. 照片必须为申请人（6 个月内）近照。

头部大小：

头部的高度或者面部大小（从头顶量起，量到下巴，包括头发，）必须为整个照片尺寸高度的50% 到69%之

间。眼睛的高度（从照片底部量起，量到眼镜的水平高度）必须在整个照片高度的56% 到69%之间。

2.递交的纸质照片：

按上面要求所冲洗出来的尺寸为51毫米*51毫米的照片2张

美国非移民签证申请表DS-160

注意：请在空格内用正楷填写；每一项内容都会反映到正式的签证表格里，请您务必认真将每一项填写完整、正确。若没有请写“无”。凡从事过或大学学过化工、物理、电子通信、航天航空、IT产业等人员，都需要提供个人简历和个人工作经历情况。美领馆再三强调，签证申请表格（160表）中的内容一定要真实和完整，这是能否给予签证的最重要的依据。申请人的出访记录要完整填写，要正确地列出过去5年中所去过的所有国家，包括因私和因公出国，拿到签证未去的也得写出，表格写不下可另附加纸。特别是申请过美国签证或被拒签者，一定要准确填写（一定要精确到年月日）
请认真填写，否则若因表格原因被拒签，请自行负责。

**提示：在空白方框□的选择项的进行选择时，请将该空白方框□改为实心方框■、或在该选项的方框和内容之间插入√ 符号；又或者删除其他选项，仅保留您所选择的内容即可。

	1、 护照号码


	2、护照签发地

城市：       省份：     国家：
	3、护照签发日期（日月年）


	4、姓（与护照所示一致）（中文及拼音）                 

   
	5、性别

□  男

□  女
	6、出生日期（日月年）


	7、护照有效期至（日月年）



	8、名（与护照所示一致）（中文及拼音）           

   
	9、出生地：     

城市：     省份：     国家：        
	10、国籍：

	
	
	11、除上述国籍外，您现在是其他国家/地区的永久居民吗？提供国家/地区。

      

	12、曾用姓氏（未婚时称呼、宗教用称呼、工作用称呼、化名）

        
	13、身份证号码：

	14、美国社会安全号：



	15、曾用名字


	16、你的护照是否曾经遗失或者被盗(如有，请提供护照号和解释)


	17、美国纳税人身份证号：



	18、婚姻状况：

□已婚 □单身（未婚）

□丧偶 □离异 □分居
	19、结婚日期（日月年）

离婚日期（日月年）


	20、离婚次数及原因

      

	21、工作地家庭住址（包括国家、邮政编码、省、市、街道、单元号码 房间号码）



	22、配偶姓名（若离异或分居或过世也应填写此项，配偶姓名包括其未婚时姓名）及拼音


	23、配偶的国籍


	24、配偶出生地：
城市：     省份：     国家：   

	25、配偶出生日期（日月年）


	26、配偶地址：



	27、父亲姓名及拼音


	28、父亲出生日期（日月年）


	29、父亲是否在美国



	30、母亲姓名及拼音


	31、母亲出生日期（日月年）


	32、母亲是否在美国



	33、下列亲属中有人在美国吗？他们是美国合法永久居民或美国公民吗？请注明“是”或“否”，并说明其在美身份（美国合法永久居民，美国公民或非移民）。以及亲属与您的关系            ，在美亲属的姓名及拼音：              
    □ 是     □ 否    夫／妻                           □ 是     □ 否   未婚夫／未婚妻              

   □ 是     □否   儿子／女儿                        □ 是     □否    兄弟／姐妹             

	34、住宅电话 (区号+号码)

 
	工作固话   
	移动电话  

	学校固话

（学生）   
	工作传真    
	Email：

（*必填项，商务签证申请者优先填写工作邮箱）

	35、就职单位或就读学校名称和地址（如有英文请将英文名称一并写上）

单位学校名称（请写正式全称）                       地址（包括国家、邮政编码、省、市、街道、单元号码）



	36、现在职位


	37、现在的工作职责描述

	38、现在的月收入

人民币：
	39、能进行熟练沟通的语言（比如：汉语,英语 ）



	40、列出上一任雇主即您曾经的工作经历，请务必填写完整。（提供5年内的工作经历）
①单位名称：

地址：
电话号码 （固定电话）：
所任职务（自己的）：
主管姓名：
雇佣日期（丛某年某月某日开始到某年某月某日结束）：

月收入：

简要描述工作职责：

	41、列出所有你曾经和目前就读的学校。包括职校，但不包括初级学校。（包括高中，大学，进修班，研究生）如知道英文请将英文一并写上。

学校名称：                                                 地址：            

所学专业：                                                 就读日期（起止年月日）：
学校名称：                                                 地址：            

所学专业：                                                 就读日期（起止年月日）：
学校名称：                                                 地址：            

所学专业：                                                 就读日期（起止年月日）：

	42、 此次出行目的


	43、拟在美停留时间（起止日期）


	44、是否跟旅行团访美/团组名称



	45、详细的旅游计划。

出发时间：                                       返回时间：

首站城市：                                       末站城市：

首站航班：                                       末站航班：

	46、在美期间住址
	47、赴美同行人姓名、与您的关系

	48、在美国的被访问者的姓名及联系方式  

机构名称：                                            地址：

与你的关系：                                          邮箱：

姓    名：                                            住宅电话：   

工作电话：                                            移动电话：  

	49、此行费用由谁负担

□自己

□其他人，姓名                      电话                    邮箱                           与您的关系

□公司，名称                        电话                    地址                           与您的关系

	50、您是否去过美国？（提供近5次的详细记录）      

□ 是         □ 否

何时？        年       月    日                     

停留了多久？(天数)                 
	51、您是否曾获得过美国签证？

 □ 是  □否  
何时？       年      月        日
签证号码：                       

	52、您是否被拒签过的经历？

 □ 是   □ 否
何时？     年     月      日 何地？               

哪种签证？              
	53、您是否被拒绝入境美国，在入境时被拒绝？

请解释：

	54、您是否有意在美国就业？       □ 是  □否
如有意就业，请写出美国雇佣公司的名称和地址。
	55、您是否有意在美国就读？      □ 是   □否
如有意就读，请写出美国学校的名称和地址。

	56、您的美国签证是否被吊销过？      □ 是   □否
	57、是否有人为您申请过美国移民签证？     □是 □否
如果有，是谁？                                

	58、列出在过去你曾进入的所有国家及其年份，没有请填写无



	59、列出所有你现在和曾经所属／捐助／工作过的职业协会、社会团体和慈善机构。



	60、你是否具有枪械、爆炸、核装置、生物或化学方面的经验，特殊技能或者受过培训？是        否       
如答是，请给予解释。

	61、你是否曾经参军？是       否         如答是，则列出服役的国家、军种、军衔、军事特长以及服役起止日期。


	62、你是否经历过武装冲突，无论是参与者还是受害者？是         否       如答是，请给予解释。

	62、请注意：每位申请人必须通读并回答下列所有问题。

有关法律把几类人界定为不准进入美国的人，故不得向这些人签发签证（但事先得到酌情免除者除外）。下列各项是否适用于您？

· 您是否由于犯有任何罪行而曾经被逮捕或被判有罪，即使后来得到了宽恕、赦免或受益于其他类似措施？您是否曾非法分发或出售过受控物品（毒品）？是否曾从事卖淫活动或为卖淫者拉客？                                                 □是  □否
· 您是否曾经被美国拒绝入境或成为递解出境听证的对象？是否曾以欺骗或故意作假及其他非法手段企图自己得到或帮助他人得到美国签证或任何其他移民福利、企图自己或帮助他人进入美国？您是否曾在1996年11月30日以后以学生身份到美国公立小学或公立中学就读而未向学校补偿费用？                                                                     □是   □否
· 您希望进入美国是否是为了从事违反出口控制的活动、为了从事颠覆或恐怖主义活动？是否有其他非法目的？您是否是目前被美国国务卿认定的恐怖主义组织的成员或代表？您是否参加过德国纳粹政府指使下进行的迫害？您是否参加过旨在种族灭绝的屠杀？  

                                                                                                          □是   □否             

· 您是否曾违反过美国签证的有关规定？是否曾非法进入美国或曾被美国递解出境？                              □是   □否

· 您是否曾拒绝把身为美国公民但身处美国境外的子女的监护权移交给美国法庭享有监护权的人？是否曾违反法规在美国投票或为达到逃避税务的目的而放弃美国国籍？                                                                    □是   □否
· 您是否曾感染对公共健康有影响的传染病或患过构成危险体质病或精神病？是否曾滥用毒品或药物？是否用毒成瘾？□是   □否                                                                                                                                                                                                             

对上述任何问题的肯定回答并不自动意味着您无资格得到签证，但您的回答中如有任何一项是肯定的，您本人要到签证处当面说明。

	63、本申请表是否由他人代为填写？   □是   □否       

	64、 我特此确认，本申请表中所有问题本人均已通读领会，且本人在本申请表上所做之回答就本人所知均属实无误。本人确认，任何谬误或误导之辞都可能导致本人永远被拒签或永远不得进入美国。本人确认，签证持有人如被认定为不许入境者，则不得因持有签证而自动享受抵达入境口岸即可进入美国的权利。

    申请人签名：                                 日期：          年            月          日

	《隐私权法》及《减少文书档案法》节录

《移民归化法》第222条（f）款规定，签证之签发及拒签的有关卷宗均须作为保密资料对待，只能用于美国《移民法》、《国籍法》及其他法律的制定、修订、管理或执行。在有关法庭确认其审理的案件需要签证卷宗所含资料时，则经确认的签证卷宗副本可以提供给该法庭。本类索取信息的表格对填表公众的负担预计平均为每份表格一小时，这包含查阅现有资料、收录必要资料、提供表格所需资料以及审核表格最后填报情况的时间。您不必提供没有标明有效OMB号码的任何表格所索取的信息。本估计是否准确，您建议如何减轻填表负担？敬请赐教。来函请寄：U.S. Department of State,A/RPS/DIR,Washington,D.C.20520.


）

Certification
March 10, 2017
Here’s to certify that Mr. / Ms. Tan Xiaohong, whose date of birth is Feb-02-1985 and passport No. is G44711969. He / She is the General Manager of our company since May 2010 with monthly income of RMB 10,500.00.
Mr. / Ms. Tan Xiaohong is planning to USA for sightseeing from April 30 to May 9, 2017. All the expenses occurred during the trip, including air tickets, transportations, accommodations and health insurances, will be covered by himself / herself. Our company guarantees that he / she will abide by the local laws while abroad. And we also guarantee that he / she will return to China on schedule. His / Her position will be retained during his / her absence and he / she will assume the same position when he / she returns.

Signuature:
Company name: Guangdong *** Management Co.,Ltd

Add：XXXX
Tel: +86-           Fax：+86-
单位证明

特证明XXX, 男/女，19XX年X月X日出生, 护照号码为：XXXXXXXX, 从XXXX年XX月至今在本单位工作，职务：XXXXX，年薪X万元人民币。我单位同意其于2017年4-5月赴美国旅游。我们保证其遵守贵国法律、法规，按期归国，并保留他/她的职位。

特此证明！

                               XXXXXXX（单位名称）

                                   2017年X月X日

附件5

Resume
（请删除此行，及以下蓝色字体及红色字体部分请自行补充后并删除）
Name (in pinyin and Chinese): (名字拼音) / (名字中文)
Gender: 

Date of Birth: 
Place of Birth:  city,  province
Home Address: 

Business Address: 
Home Phone: 086-
Work Phone: 086-
Mobile Phone: 086-
E-mail: 
Education: （下面是例子，请删除加上自己的信息）
1. Sep 1994 – May 1998 Zhejiang University School of Medicine
Master’s Degree: Obstetrics & Gynecology
Thesis Topic/Research Focus (for masters and phd degrees) 
2. Sep 1982 – Jul 1987 Zhejiang University School of Medicine
Bachelor’s Degree: Clinical Medicine
Thesis Topic/Research Focus (for masters and phd degrees) 
3. Sep 1980 – Jul 1982 No.2 Middle School of Tongxiang city
Senior high school: Basic courses
4. Sep 1972 – Jul 1980 Liuliang county Center School
Junior High school & Primary school: Basic courses
Work Experience: （下面是例子，请删除加上自己的信息，若是有2个及以上信息，请参照教育信息加上1.2.3.）
Aug 1987 – Now Women’s Hospital School of Medicine Zhejiang University 
No.1 Xueshi road, Hangzhou city Zhejiang province China
Chief Physician
Engaged in the diagnosis and treatment of infertility, assisted reproduction work
Awards and Group Memberships (if any) 
Publications (please list all publications, if any) 
Travel History: 
Unite Kingdom (2013); Czech Public(2012); USA(2008,2011); Turkey(2010); Switzerland(2009); Finland(2007); Canada(2005)
Travelling With (please include names of everyone you plan to travel with to the U.S.)


