附件6
中小企业服务体系建设专项申报指引
一、支持对象

（一）中小企业服务中心建设专题。支持2016年1月1日以来，按照《关于推进我省中小企业服务中心建设指导意见》（粤经信服务〔2016〕334号，以下简称334号文）要求，由市、区中小企业主管部门新成立或指定成立，且未获得省财政资金扶持的各级中小企业服务中心开展的综合服务能力建设和服务活动，每个区限报1家。
（二）小微企业创业创新示范基地奖补专题。综合考察我市国家和省级小型微型企业创业创新示范基地的各项服务绩效，对其完善提升信息网络基础设施建设、加强改善公共服务配套设施等投入发生的费用进行奖补。
二、申报条件和扶持方式

（一）中小企业服务中心建设专题。申报主体应与当地中小企业行政主管部门签订为期不低于3年的服务外包协议并接受其指导，或在当地中小企业行政主管部门指导下成立并开展中小企业服务工作。

支持项目单位于2017年1月1日至2018年6月30日期间的软硬件建设及服务活动开展等费用支出。主要包括项目实施建设必要的服务场所改造、服务仪器设备购买、信息化服务平台建设、系统软件开发以及开展各类服务活动的成本费用支出等，资金使用范围不得用于员工工资、固定办公场地租金等日常事务性开支。

（二）小微企业创业创新示范基地奖补专题。综合考核国家和省级小型微型企业创业创新示范基地的服务能力和服务业绩，对其在2016年1月1日至2017年12月31日期间完善提升信息网络基础设施建设、加强改善公共服务配套设施等软硬件投入和服务活动开展等费用，按照不超过实际发生额的30%进行奖补，不断提升我市小微企业创业创新示范基地创业创新服务能力。
三、申报材料
中小企业服务中心建设专题和小微企业创业创新示范基地奖补专题的申报材料如下：
1.封面及真实性承诺函（附件2、3 ）

2.项目申请表（附件6-1 ）

3.项目汇总表（附件6-2 ）

4.资金投入明细表（附件6-3）
5.项目申请报告

    6.营业执照或法人证书复印件、机构代码证的复印件

7.项目单位财务相关凭证。2017年度审计报告复印件。软硬件投入、服务活动开展的费用支出有效凭证等的复印件（中小企业服务中心提供2017、2018年上半年的复印件，小微企业创业创新示范基地提供2016年、2017年的复印件），新成立的服务机构可提供银行开户证明。

8.服务活动的相关证明材料。提供开展中小企业服务活动的证明材料，如通知、照片或签到表等凭证。其中，新成立的中小企业服务中心根据实际情况提供。
9.中小企业服务中心建设专题需提供项目单位与当地中小企业行政主管部门签订的为期不低于3年的服务外包协议复印件，或当地中小企业行政主管部门指导其成立并开展中小企业服务工作的证明文件。

四、联系方式
各区中小企业行政主管部门联络方式见附件9；

市工信委联系人：陈瑜，电话：020-83123932。
附件：6-1.中小企业服务体系建设专项申请表

6-2.中小企业服务体系建设专项汇总表

6-3.中小企业服务体系建设专项资金投入明细表
附件6-1

中小企业服务体系建设专项申请表
项目单位（盖章）：                     单位:万元、平方米、家
	一、申请单位基本情况

	单位名称
	
	单位性质
	

	注册资金
	
	注册时间
	
	法人代表
	

	办公地址
	
	单位法人代码
	

	银行帐号
	
	开户银行
	

	□占地面积或□营业面积
	
	服务企业类别
	□制造业     □服务业    □其他

	□服务企业数量或□入驻企业数量
	
	所获得的荣誉称号情况
	

	部门设置及人员素质构成情况
	

	服务业务情况（范围、业绩、效果）
	

	内部管理制度化、规范性
	

	现有固定资产情况、技术水平及2017年建设情况
	

	营业情况
	年度
	营业（服务）收入
	利润
	上交税收
	备注

	
	2016年
	
	
	
	

	
	2017年
	
	
	
	

	二、申请项目基本情况

	项目名称
	

	项目类别
	□中小企业服务中心 （□2016年新成立或委托成立   □2017年新成立或委托成立）

□省小型微型企业创业创新示范基地


	项目投入情况及使用方向
	中小企业服务中心（2017年1月1日—2018年6月30日）：投资或拟投资：        万元，用于：                ；
小型微型企业创业创新示范基地（2016年—2017年）：投资：        万元，用于：                。

	申请财政扶持
	申请财政扶持：       万元

	项目联系人
	
	手机、固话
	
	电子邮箱
	

	项目实施内容及情况
	

	区中小企业主管部门意见
	盖  章

      年    月    日


附件6-2-1

中小企业服务体系建设专项（中小企业服务中心建设专题）汇总表

                                                               单位:万元、次、家
	序号
	单位名称
	项目名称
	项目内容
	2017年及2018年上半年服务活动场次
	2017年及2018年上半年服务企业数量
	项目投入资金（2017年1月1日至2018年6月30日）
	申请财政资金
	所在区

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　　
	　
	　


附件6-2-2

中小企业服务体系建设专项（小型微型企业创业创新示范基地奖补专题）汇总表

                                                          单位:万平方米、万元、次、家
	序号
	单位名称
	项目名称
	基地建筑面积
	入驻企业数量
	服务活动场次
	服务企业数量
	项目投入资金
	申请财政资金
	所在区

	
	
	
	
	2016年
	2017年
	2016年
	2017年
	2016年
	2017年
	2016年
	2017年
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件6-3

中小企业服务体系建设专项资金投入明细表
	项目单位（加盖公章）：
	
	
	
	

	项目单位
	　
	项目名称
	　
	备注

	项目费用投资
构成
	项目实施分项内容
	投入金额
	对应发票编号
	

	（一）硬件投入
	1、
	　　
	
	　

	
	2、
	　　
	
	　

	
	（不够填写可自行增加行，下同）
	　　
	
	　

	（二）软件投入
	1、
	　　
	
	　

	
	2、
	　　
	
	　

	（三）服务活动开展
	1
	　　
	
	　

	
	2、
	　　
	
	　

	合计
	　　
	
	　


注：中小企业服务中心填写2017年1月1日至2018年6月30日项目投入金额；小型微型企业创业创新示范基地填写2016-2017年项目投入金额。
